UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN PAN PHUQNG Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 05/HD-UBND Dan Phuong, ngay 18 thang 4 nam 2025
HUONG DAN

Té chirc ldy ¥ kién Nhén dn va thong qua HDND huyén vé sip xép
don vi hanh chinh cip xi trén dia ban huyén Pan Phuong

Cin cir Luat TS chire chinh quyén dia phuong nam 2025;

Can ct cdc Két luan cia By Chinh tri, Ban Bi thu: s6 126-KL/TW ngay
14/02/2025 vé mét s6 ndi dung, nhiém vu tiép tuc sip xép, tinh gon té chirc by may
cia hé théng chinh trj nim 2025; s 127-KL/TW ngay 28/02/2025 trién khai nghién
ciru, dé xuit tiép tuc sip xép t6 chirc bd may cua hé thong chinh tri; s§ 137-KL/TW
ngay 28/3/2025 vé Dé 4n sap xép, t6 chirc lai don vi hanh chinh (PVHC) céc cép va
xay dung mo hinh t6 chirc chinh quyén dia phwong hai cdp; Nghi quyét s 60-
NQ/TW ngay 12/4/2025 vé Hoi nghi lan thir 11 ciia Ban Chap hanh Trung wong
Pang khoa XIII;

Can cir Nghi quyét s6 74/NQ-CP ngay 07/4/2025 ctia Chinh phii ban hanh Ké
hoach thyc hién sip xép PVHC va xdy dung md hinh td chirc chinh quyén dia
phuong 02 cip; Cong vin sd 03/CV-BCP ngiy 15/4/2025 ctia Ban Chi dao sip xép
DVHC céc cip va xiy dyng md hinh té chirc CQDP 02 cip vé viéc dinh huéng mot
s nhiém vu sip xép DPVHC va td chirc CQDP 02 cip; vé t6 chirc by may, CBCCVC
khi thuc hién sép xé‘p;

Thuc hién huéng din s6 02/HD-UBND ngay 17/4/2025 cia UBND Thanh
phd; UBND huyén huéng dén té chic ldy y kién Nhén dan va théng qua HDND
huyén vé Dé 4n sap xép PVHC cap xa cta huyén Pan Phugng nhu sau:

I. TRINH TU, THU TUC LAY Y KIEN NHAN DAN

1. Tai li¢u

Tai lidu phuc vu viéc lay ¥ kién Nhan dan: Phuong an sap xép DVHC cép xa
trén dia ban ma ho gia dinh cu tru.

2. Péi twgng ldy ¥ kién

Cir tri 1a dai dién hd gia dinh thuong tri trén dia ban huyén.

3. Hinh thire t chirc 1dy y kién

Viéc phét phiéu liy ¥ kién truc tiép cho dai dién h¢ gia dinh hogc td chirc hoi
nghi cir tri dai dién ho gia dinh dé phat phiéu ldy y kién do UBND x4, thi tran quyet
dinh (tay theo diéu ki¢n, dia phwong lwa chon hinh thicc phit hop).

4. Noi dung ldy ¥ kién

- Xin ¥ kién cir tri vé phuong an sip xép PVHC cip xd méi s& hinh thanh trén
dia ban huyén.
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- Xin y kién vé dy kién tén goi ciia cic don vi hanh chinh méi.

5. Thanh ldp T4 ldy y kién Nhin dan va nhiém vu cia T$ ldy ¥ kién
Nhéin déin

UBND x4, thi trén quyet dinh thanh 1ap céc T4 lay ¥ kién Nhan dan theo dia
ban thon, cum dan cu, t6 dan phd hodc theo khu vuc; thanh vién méi T6 do dia
phuong quyet dinh.

- T trudng 14 Bi thu chi bd hodc Trudng thon, cum dan cu, T6 trudng td dan phé;

- Cac Tb vién la dai dién cac té chirc chinh tri - xa hi va Nhan dan c¢6 uy tin
0 thon, cum dan cu, t6 dan phé;

- 01 Thanh vién la Thu ky T4 ldy phiéu.

Thoi gian thuc hién: Hodn thanh cham nhat ngay 19/4/2025.

6. T6 chirc ldy ¥ kién Nhan dan

- T6 ldy y kién Nhén dén c6 trach nhiém nhén phiéu l4y ¥ kién do UBND xa,
thi trdn cap.

- T6 truémg phén cdng cho céc thanh vién dén cac h gia dinh phét phiéu ldy
y kién cho cir tri dai dién h gia dinh hodic phét phiéu 14y ¥ kién tai cugc hop thon,
cum dan cu, t6 dan phd hodc khu vuc dé 1dy ¥ kién.

a) Truong hop phat phiéu 1dy y kién tai h gia dinh

- Khi dén ho gia dinh, T6 ldy ¥ kién Nhan dan phat phiéu 14y ¥ kién, cir tri dai
dién h¢ gia dinh ky nhén vao danh séch nhin phiéu.

- Sau khi nhén phiéu, cur tri dai dién h§ gia dinh nghién cliru xem xét cho y
kién vao 6 dong ¥ hodc khong ddng ¥ vao mdi muc trén phiéu, sau d6 ky tén trén
phiéu va bé phiéu vao hom phiéu.

b) Trudng hop td chirc hop cir tri dai dién hé gia dinh dé 1dy y kién

T6 lay y kién phét phiéu cho cir tri dai dién ho gia dinh tai hoi nghj. Céc cir
tri nghién ctru xem xét cho ¥ kién vao 6 dong ¥ hoic khong ddng ¥ vao mdi muc
trén phiéu, sau d6 ky tén trén phiéu va bo phiéu vao hom phiéu.

¢) Tién hanh kiém phiéu

- Trude khi tién hanh viéc kiém phiéu, T4 trudng Té lay ¥ kién Nhan dan moi
02 ctr tri ¢6 uy tin trong nhan din dé chimg kién viéc kiém ké s6 phiéu phat ra, s6
phiéu thu vé; s6 phiéu hong; sd phiéu chua sir dung va chimg kién viéc kiém phiéu.

- T6 lay ¥ kién Nhén dan thuc hién kiém phiéu va ghi bién ban kiém phiéu véi
cac ndi dung sau, gém ndi dung sau:

+ Tong sb ho gia dinh cua té dan phd (hodc cua timg khu vyc lay ¥ kién); so
luong ho gia dinh tham gia 1iy ¥ kién; sé phiéu phat ra, s6 phiéu thu vao, s6 phiéu
hop 18, s6 phiéu khong hop 1€.

(Phiéu hop 18 14 phiéu ding miu quy dinh, c6 dong dau ctia UBND x4, thi
trn, phai dugc danh dau vao 01 trong 02 6 “dong ¥ hoidc “khong ddng ¥ vao phiéu
theo quy dinh; Phiéu khong hop 1€ 1a phiéu khong ding mau quy dinh; phiéu khong
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dong dau cua UBND x4, thi trén; ghiéu danh déu vao ca hai 6 dong y va khong dong
y hodc ca hai 6 déu kh(")ng danh dau).

+ Xéc dinh s6 lugng phiéu dong y, khong dong y,tylé s6 phiéu dong y, khong
dong y vi timg ndi dung trong phiéu ldy y kién trén tong s6 ho gia dinh cta té dan
phd hodc khu vuc 4y phiéu.

- Niém phong phiéu: Sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu, T6 lay y kién Nhén
dan cé trach nhiém niém phong toan by phi€u hop 1€, khong hop 1€, phiéu hong,

phiéu chua sir dung ban giao cho UBND x4, thi tran. UBND x4, thi tran co trach
nhiém luu trir phiéu dugc niém phong theo quy dinh ctia phap luat vé luu trir.

Thoi gian hoan thanh: Chdm nhdt ngay 21/4/2025.

7. Béo cdo két qua ldy y kién Nhan din

Uy ban nhan dén xa, thi tran tdng hop va 1ap bao céo két qua lay y kién Nhan
dan trén dia ban guri dén UBND huyén (qua Phong Noi vu).

Thoi gian thuc hién: Hoan thanh trong ngay 22/4/2025.

) 8. Tﬁ chire Ky hop HBND cap xi, HPND huyén dé thong qua chi trwong
sip xép, to chirc lai PVHC cap xa

- Can cir két qua lay y klen nhan dan; UBND cép xi téng hop két qua lay y
kién nhan dan trinh HDND cap xd xem xét, ban hanh Nghi quyet thong qua chu
trwong thuc hién phuong én sip xép DPVHC cip xi trén dia ban. Tong hop béo céo
UBND huyén (qua Phong Néi vu).

Thoi gian thuc hién: Chdm nhdt trong ngay 23/4/2025.

- UBND huyén tong hop ¥ kién Nhan dan trén dia ban huyén, chuan bi noi
dung trinh ky hop HDND huyf;n ban hanh Nghi quyet thong qua chu truong thuc
hién phuong an sap xép DVHC cép x4 trén dja ban. Tong hop két qua bao cdo UBND
Thanh phd (qua S& Ngi vu).

Thoi gian thuc hién: Chdm nhit trong ngay 24/4/2025.

I1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Pé nghi Thuong truc HPND huyén

~ Chi dao HDND huyén kip thi to chirc ky hop HDND huyén theo ndi dung,
tién do dé ra.

2. Pé nghi Ban Tuyén gido va Dan van Huyén uy

Chi dao theo ddi, nim chic tinh hinh tu tudng, du luén cia can bg, dang vién
va Nhin dén ¢ dia ban dén cu trong qué trinh trién khai sap xép, t6 churc lai don vi
hanh chinh céc cép va xay dung mé hinh t6 chirc chinh quyen dia phu(mg 02 cap dé
ka thoi dinh huéng céc co quan, don vi, doi ngi tuyén gido, dan vén tang cuong
cong tac thong tin, tuyén truyén, van dong, nhdm tao su théng nhat vé nhén thic
trong ddi ngli can bd, cong chirc, vién chuc, doan vién, hgi vién.

3. P& nghi Uy ban Mit trin T6 quoc Viét Nam huyén

Phéi hop céc té chitc chinh tr - xa hdi huyén chi dao hé théng nganh doc ting
cuong cong tac tuyén truyén va nim tinh hinh doan vién, hdi vién dé kip thoi dinh
hudng du luan xa hoi.



4. Phong Noi vu

- Tham muu UBND huyén chi dao, huéng dan Uy ban nhan dan x4, thi trén
t6 chirc thuc hién iy y kién Nhan dan theo quy dinh; giri mau Phiéu 13y y kién, tai
liéu ldy y kién Nhan dan dén Uy ban nhan dén x4, thi trn dé trién khai theo quy
dinh.

- Téng hop két qua lay y kién Nhan dan trong toan huyén.

- Hoan thién hd so tham muu UBND huyén trinh HDND huyén ban hanh Nghi
quyét vé thong nhat chii truong sép xép don vi hanh chinh phuong trén dia ban huyén.

- Thuc hién téng hop két qua lay y kién Nhan dén, kip thoi tham muu UBND
huyén bao cao két qua lay y kién Nhan dan va két qua ky hop HDND huyén giri S&
Noi vu theo quy dinh.

5. Phong Tai chinh - Ké hoach

Tham muu UBND huyén bé tri kinh phi t6 chirc ldy y kién Nhan déan déi véi
co quan, td chire thuc hién trién khai sép xép, t chire lai don vi hanh chinh cac cép
va xdy dung mé hinh t chire chinh quyén dia phuong 02 cép trén dia ban huyén
thuc hién sép xép theo hudng dn ciia Thanh phd.

6. Ban Chi huy Quén sw huyén; Cong an xi, thj tran

- Lanh dao, chi dao, c6 ké hoach t churc trién khai thuc hién cac bién phéap
nhim bao dam an ninh chinh tri, trat tu va an toan xa hoi trudc, trong va sau ngay
lay y kién Nhan déan vé sap xép don vi hanh chinh phuong trén dja ban huyén.

7. Van phong HDND va UBND huyén

- Dang tai tai liéu phuc vu viéc lay y kién Nhan dén trén Cong thong tin dién
tr huyén.

8. Phong Vin héa, Khoa hoc va Thong tin; Trung tam Vian héa, Thong
tin va Thé thao

- Tham muu UBND huyén t6 chirc thong tin, tuyén truyén cac chu truong cua
Pang, chinh sach, phap luat cua nha nudc, ciia Thanh phd, cua huyén vé viée sép
xép don vi hanh chinh cdp x nham cung cap day du, chinh xac thong tin vé muc
dich, yéu cau, tdm quan trong cua viéc sap xép don vi hanh chinh dén toan thé céan
bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong va Nhan dan trén dia ban dé tao sy ddng
thudn cao trong qua trinh thyc hién.

9. Uy ban nhén dan xi, thi tran

- Déng tai tai liéu phuc vu viéc ldy y kién Nhan dan trén Trang thong tin dién
tir cuia UBND x4, thi trdn; niém yét tai tru s UBND x4, thi tran, cac diém sinh hoat
cong dong va dugc tuyén truyén, phd bién trén cac phuong tién thong tin dai chung
& dia phuong, tai cac hdi nghi, cudc hop thon, t6 dan phé trong thoi gian té chic lay
y kién Nhan dan.

- T6 chirc thong tin, tuyén tuyén thiét thuc, c6 hiéu qua, tao sy dong thuan
trong Nhén déan trude khi lay y kién Nhan dan.
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- Téap trung lanh dao, chi dao va phéi hop véi Mt tran T quéc va cac doan
thé ciing cap nhim té chirc trién khai thuc hién theo quy dinh va ndi dung huéng
dan tai vin ban nay. Chi dao, d6n déc, hudéng din Tb lay y kién Nhan dan thuc hién
tot cong viéc theo quy dinh.

- Tiép nhan va giai quyét cac khiéu nai, kién nghi cia cir tri vé két qua liy y
kién Nhan dan theo quy dinh (néu co).

- Thyc hién tong hop két qua liy ¥ kién Nhén dan, kip thoi béo cdo két qua
lay y kién Nhan dan giri UBND huyén (qua Phong Noi vu) theo quy dinh.

Trén ddy 1a Hudng dan td chire 1ay ¥ kién Nhan dan va t6 chirc ky hop HDND
huyén vé t6 chirc lai don vi hanh chinh céc cap va xiy dyng mé hinh té chirc chinh
quyén dia phuong 02 cép trén dia ban huyén Pan Phuong. Trong qua trinh td chirc
thuc hién, néu c6 kho khin, vudng mic, cac co quan, don vi kip thdi bdo cédo vé
UBND huyén (qua Phong Noi vu) dé kip thoi thuc hién./%

Noi nhin: & TM. UY BAN NHAN DAN
- Thudmg trye Huyén dy; KT. CHU TICH

- Ban Thuong vu Huyén uy; HO CHU TICH

- Thudng tryc HDND huyén; / :

- Chii tich UBND huyén; L e

- Cac PCT UBND huyén; é‘ .’!.{&2‘5, iy

- Cac ph‘c'mg, ban, don vi thudc huyén; : 1;\ t&!‘ _

- Ban T chire Huyén uy; 3 \:"w\* HEV /Y

- Ban Tuyén gido va Dan vin Huyén uy;
- Uy ban MTTQVN huyén va cic doan
thé chinh trj;

- UBND céc x4, thj trén;

- Luu: VT, NV.
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