CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NG Poc lap - Tw do - Hanh phuc

KE HOACH
afig cong chire 1am viéc tai Uy ban nhén din x4, thi trin
’ _thugc huyén Pan Phueng nam 2024
(Kem theo Quyét dinh so 7611/0D-UBND ngay 21 /11/2024 ciia UBND huyén Pan Phuong)

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Tuyén dung bd sung cong chuc lam viéc tai UBND céc xa, thi trin thudc
UBND huyén Pan Phuong dung vi tri viéc 1am, dam bao chat luong, dii vé sd
luong, ding co ciu, gop phan xdy dung doi ngii cong chirc cdp xa dap tng yéu
cAu nhiém vu cua huyén.

2. Yéu cau

Viéc tuyén dung cong c}lfrc lam viéc tai UBND cac x4, thi tran dam bao
cong khai, khach quan, cong bang, minh bach va dang quy dinh ctia phap luat.

I1. CHI TIEU TUYEN DUNG

Téng chi tiéu tuyén dung: 16 chi tiéu, trong do:

1. Cong chitc Vian phong - Thong ké: 06 chi tiéu.

2. Cong chuc bia chinh - Xay dung: 03 chi ti€u, trong do:
- Linh vuc Dia chinh: 01 chi tiéu.

- Linh vyc Xay dung - M61 truong: 02 chi tiéu.

3. Cong chuc Tai chinh - K& toan: 03 chi tiéu.

4. Cong churc Van hoa - Xa hoi: 04 chi tiéu, trong do:

- Linh vuc Van hoéa - Thong tin: 02 chi ti€u.

- Linh vuc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 02 chi tiéu.
I1I. PIEU KIEN DU TUYEN, CHI TIEU TUYEN DUNG
1. Piéu kién, tiéu chuan ding Ky du tuyén

1.1. Piéu Kién tiéu chuan chung

Nguoi co di cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam, nit, thanh
phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky du tuyén cong churc, cu thé:

- Co mot quéc tich la quéc tich Viét Nam;

- Tudi du tuyén: Bu 18 tudi tré 1én;

- C6 Phiéu ding ky dy tuyén theo mau quy dinh;
- C6 ly lich 0 rang;
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- C6 du van bang, chimg chi phi hop véi vi tri can tuyén, cu thé: C6 trinh
do dao tao chuyén mon tir Pai hoc trd 1€n, nganh hodc chuyén nganh phu hop véi
tung vi tri can tuyén;

-Co phém chét chinh tri, dao dire tot;
- Pu stre khoe dé thue hién nhiém vu.
1.2. Diéu kién, tiéu chuin cu thé ddi véi tirng chirc danh tuyén dung

Dap ing ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri vi¢e lam ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 23238/QD-SNV ngay 28/3/2024 ctiia S& Noi vu thanh
phé Ha Noi vé viée phé duy¢t Pé an vi tri viée 1am cua cac x3, thj trin thude
UBND huyén Pan Phugng.

- Cong chirc Vin phong - Thong ké: Tt nghiép Pai hoc tré 16n nganh hoic
chuyén nganh: Hanh chinh, Quan ly nha nudce, Luat, Quan tri van phong, Van thu
- Luu trlt, Cong ngh¢ thong tin, Tin hoc ing dung, Khoa hoc may tinh.

- Cong chire Pia chinh - Xay dung: Tét nghiép Pai hoc trd 1én nganh hoic
chuyén nganh: Dia chinh, Quan 1y dat dai (d6i v6i linh vuc Dia chinh); Xay dung,
Kién triic, Quy hoach, K¥ thuat ha tang do thi, Méi truong (linh vuc Xay dung-
MOoi truong).

- Cong chuc Tai chinh - Ké toan: Tét nghiép Pai hoc tro 1én nganh hoic
chuyén nganh: Ké toan, Tai chinh.

- Cong chtrc Vian hoa - Xa hoi: Tt nghiép Pai hoc tré 1én nganh hoic
chuyén nganh: Quan ly van hoa, Van hoa hoc, Viét Nam hoc, Van hoa - Du lich,
Truyén thong dai chung (d6i véi linh vuc Vian hoa - Thong tin), Cong tac x4 hoi,
Quan,tn r}han luc, xa hd1 hoc, Quan 1y nguon nhan lyc, Bdo trg xa hdi, Quan 1y
cac van dé xa hoi va chinh sach xa hoi (d61 véi linh vue Lao dong - Thuong binh
va xa hoi).

2. Nhirng nguoi khong dwoc ding ky du tuyén

- Khéng cu tra tai Viét Nam;

- Mét hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

- Dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chip hanh hogc da chap hanh
xong ban an, quyét dinh ve hinh sy ciia Toa &n ma chua dugc x06a an tich; dang bi
ap dung bi¢n phép xur Iy hanh chinh dua vao co sé chira bénh, co s& gido duc.

II1. UU TIEN TRONG TUYEN DUNG

1. Poi twong va diém wu tién trong tuyén dung

Thuc hi¢n theo quy dinh tai Piéu 5, Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu, khoan 2. Piéu 1, Nghi dinh 116/2024/ND-CP ngay
17/9/2024 nhu sau:

- Anh hung Lyc luong vi trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
hlg:é’ng chiph sadch nhu thuong binh, thuong binh loai B: Bugc cong 7,5 di€m vao
két qua diém vong 2;
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- Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quin nhén
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao si quan du bi, tot nghiép dao tao Chi huy truéng Ban Chi huy Quan
su cap x4 nganh Quan sy co s& dugc phong quan ham si quan du bi di ding ky
ngach si quan du bi, con li€t si; con thuong binh, con bénh binh, con ctiia ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua ngudi
hoat dong khang chién bi nhiém chit doc héa hoc, con Anh hung Luc lugng vii
trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
doé1 vién thanh nién xung phong: Puogc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2;

- Can bg cong doan truong thanh tir co so trong phong trao cong nhan theo
quy dinh cta cap c6 thim quyén: Pugc cong 1,5 diém vao két qua diém vong 2.

2. Trwong hop nguoi dy thi tuyenvthugc nhiéu dién wu tién thi chi duoc
cong diém uu tién cao nhat vao két qua di€ém vong 2.

IV. PHIEU PANG KY DU TUYEN, LE PHi DU TUYEN, THOI GIAN,
DIA PIEM TIEP NHAN PHIEU

1. Phiéu ding ky du tuyén

1.1. Nguoi dang ky du tuyén cong chirc truc tiép nop 01 Phleu dang ky du
tuyén vao mot vi tri viéc lam tai mot xd, thi trdn c6 chi tiéu tuyén dung trong
huyén theo Mau s 01 quy dinh tai Nghi dinh s6 116//2024/ND-CP ngay
17/9/2024 sira d6i bo sung mot sé didu ctia Nghi dinh138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 ctua Chinh pht (néu dang ky dw tuyén vdao 2 vi tri tré 1én sé bi loai
khoi danh sdch du thi).

- Nguoi dang ky du tuyén cong chire phai khai ddy di cac ndi dung yéu cau
trong Phiéu dang ky du tuyén tinh dén thoi diém nop phiéu va chiu trach nhiém
ve tinh chinh xac cua cac ni dung k& khai trong phleu Cac néi dung khai trong
phleu phai day du, chinh xac tir cac glay to ban goc dd dugc co quan co tham
quyén cap tinh dén trude thoi diém chét ndp phiéu dang ky du tuyén.

- Nguoi dang ky du tuyén phai truc tlep nop phiéu ding ky du tuyén (khi
nop xuat trinh Can cude cong dan hodc cac gidy to ching minh), néu nop ho phai
xuat trinh thém gidy ty quyén c6 xac nhan cia UBND cp xA.

- Nguoi dang ky du tuyén khong dugc doi nguyén vong sau khi nop phleu
Céc phiéu dién khong day du thong tin bat budc trong phiéu dugc coi 1a phiéu
khong hop 1& va khong du diéu kién dy tuyén.

- Mau Phiéu ding ky du tuyén duoc dang tai tai muc Thong tin tuyén dung
- Trang thong tin dién tir huyén Pan Phuong (http://danphuong.hanoi.gov.vn).

1.2. Sau khi c6 thong bao phé duyét két qua tring tuyen ngudi trang tuyén
phai dén co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chuc dé xudt trinh ban chinh
cac van béng, chung chi, két qua hoc tap, d6i tugng uu tién (néu co)... theo yéu
cau ctia vi tri tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén dung theo quy dinh.


http://danphuong.hanoi.gov.vn/
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1.3. Truong hop ngudi trung tuyén khong hoan thién da ho so du tuyén
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén
hodc co quan c¢6 thAm quyén tuyén dung phat hién nguoi trang tuyén st dung van
bang, chimg chi khong dung quy dinh thi s& bi huy két qua trang tuyén.

2. Lé phi du tuyén

Lé phi tuyen dung thyc hién theo Thong tu sé 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cua Bo Tai chinh quy dinh mtre thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va sur
dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang cong churc, vién chirc.

Can cua Thong bao danh sach nguoi du diéu kién, tiu chuan tham gia tuyén
dung, Ho1 géng tuyér} dung thong bao thoi gian, dia di€m, cach thirc nop 1€ phi
trude khi to chure tuyén dung.

3. Thoi gian tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén

Trong gio hanh chinh tir ngay 25/11/2024 dén hét ngay 24/12/2024 (trur cac
ngay Tha Bay, Chu nhat trong tuan va ngay I¢), cu thé nhu sau:

- Buo6i sang: Tir 08 gio 00 phdt dén 11 gid 30 phuit.

- Buo6i chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 16 gio 30 phut.

4. Pia diém tiép nhan Phiéu diing ky du tuyén

B6 phan tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh huyén Pan Phuong;

Pia chi: Cong s6 2, so6 105, Phd Tay Son, thi tran Phung, huyén Pan
Phuong, thanh phd Ha Noi.

V. HINH THUC, NQI DUNG TUYEN DUNG, XAC PINH NGUOI
TRUNG TUYEN

1. Hinh thirc tuyén dung

. Thi tuyén cong chure cap xa duoc thuc hién theo 02 vong theo quy dinh tai
biéu 8 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu (da dugc
stra doi tai Khoan 4, Bicu 1, Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024).

2. Noi dung tuyén dung

2.1.Vong 1: Thi tric nghiém trén may vi tinh (Sau khi kiém tra diéu kién
du tuyén tai Phieu dang ky du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén,
néu dap wng du thi nguoi du tuyén duoc tham dy vong 1), cu thé nhu sau:

- Kién thire chung: (60 cau héi) Hicu biét chung vé hé thong chinh tri, t0
chic bd may cuia Bang, Nha nudc, cac to chirc chinh tri - xa hdi; quan ly hanh
chinh nha nuéc; cong chirc, cong vu. Thoi gian thi 60 phut.

- Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo s6 cau tra 1o ding cho ting phan
thi, néu tra 101 dung tir 50% s cau hoi tro 1én cho ting phan thi thi ngudi du tuyén
dugc tham dy vong 2.

- Truong hop da dat két qua kiém dinh chat luong dau vao cong chure theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé ki€ém
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dinh chét lugng du vao cong chirc ma két qua kiém dinh chétrlu(_mg dau vao cong
chtrc con trong thoi han tinh dén ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén
thi khong phai du thi vong 1.

2.2.Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh
- Hinh thirc thi: Thi viét;
- N1 dung thi: Kiém tra kién thire vé chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh

sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyen dung; nang luc chuyen mon, nghiép vu; ky
nang thue thi cong vu ctia ngudi dy tuyén theo yéu cau cia vi tri viée lam can tuyén;

- Thoi gian thi: 180 phit (khong ké thoi gian chép dé);

- Thang diém: 100 diém.

3. X4c dinh nguoi tring tuyén trong ky tuyén dung cong chirc

3.1. Nguoi trang tuyén trong ky tuyén dung phai c¢6 du cac diéu kién sau:

~ - Hoan thién ddy dui ho so theo quy dinh va dung theo Phiéu ding ky du
tuyén. Truong hop cac van bang, chimg chi va thong tin cung cap khong khop voi
Phiéu dang ky du tuyén, co quan tuyén dung c6 quyén huy bo két qua trung tuyén
cua thi sinh;
- C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro 1én;

- C6 két qua diém thi vong 2 cong véi diém uu tién (néu c6) cao hon lay theo
thir ty diém tir cao xudng thap trong chi ti€u tuyén dung cua ting vi tri viéc lam.

3.2. Truong hop co tr 02 ngudi tré 1én co tong s6 diém vong 2 cong voi
diém wu tién bang nhau o chi tiéu cudi cung cua vi tri viéc lam can tuyén thi viéc
xac dinh nguoi tring tuyen duoc thuc hién theo thir tu vu ti€n nhu sau:

- Nguoi co két qua diém thi vong 2 cao hon;

- Nguoi ¢o sb cau tra 10i dung mon kién thirc chung & vong 1 nhiéu hon
trong truong hop cung du thi vong 1;

- Nguoi ¢6 trinh d6 chuyén mén dang ky du tuyén cao hon;

- Nguoi c6 xép loai tot nghiép cao hon;

- Nguoi c6 diém hoc tap trung binh toan khéa cao hon;

- Nguoi ¢ thoi gian cong tac c6 dong BHXH bat budce dung vi tri viéc
lam nhiéu hon;

- Nguoi dy tuyén 13 nir;

- Nguoi ¢ tudi doi cao hon.

Truong hgp néu sau khi str dung cac tiéu chi theo thir tu vu tién dé xac dinh
nguoi trang tuyen ma van khong xac dinh dugc nguoi trang tuyén thi Chu tich
UBND huyén quyét dinh nguoi trang tuyén.

3.3. Nguoi khong trang tuyén trong tuyén dung cong chirc khong duoc bao
Iru két qua cho cac ky tuyen dung 1an sau.
VI. KINH PHI TUYEN DUNG

Kinh phi chi hoat dong xay dung ndi dung 6n tap cho tuyén dung, xay du:ng
ngan hang dé thi va to chirc thi ctia Hoi dong tuyén dung, cac Ban, to gitp viéc
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ctia Hoi dong va cac noi dung khac c6 lién quan dén ky tuyén dung duoc chi tir 1¢
phi du thi va nguén ngan sich UBND huyén giao dé thuc hién nhiém vu tuyén
dung cong chtrc, vién chirc hang nam.

Mtre chi ap dung theo Nghi quyét s6 10/2019/N Q-HDND ngay 04/12/2019
cua HDND thanh phé Ha Noi vé viéc quy dinh mot s6 ndi dung, muc chi thudce
tham quyén caa UBND thanh pho Nghi quyét so‘ 16/2021/NQ-HDND ngay
08/12/2021 cua HDND thanh pho Ha N6i quy dinh v€ ndi dung va mirc chi thuge
tham quyén ban hanh cua Hoi dong nhan dan Thanh pho Ha Noi va céc van ban
phép 1y hién hanh.

VIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Chu tich UBND huyén

- Thanh lap Hoi dong tuyén dung cong chirc x4, thi tran dé t6 chirc, thuc
hién cong tac thi tuyén theo quy dinh ;

- Thanh 13p Ban gidm sat;

- Phé duyét két qua trang tuyén, ban hanh Quyét dinh tuyén dung cong chirc
lam viéc tai UBND x4, thi tran thudc huyén Pan Phuong.

2. Hoi dong tuyén dung cong chire xa, thi tran

- Thanh 1ap cac Ban, bd phan gitp viéc dé 6 chire thyc hién Ké hoach tuyén dung;

- Lap Ké hoach chi tiét viéc t6 chirc thuc hién, thoi gian, dia diém to chic
thi tuyén, thong bao cong khai trén cac phuong tién thong tin dai ching dé moi
nguoi duge biét va thyc hién; t6 chire thi, cham thi, giai quyét cac van dé phat
sinh trong qua trinh tuyén dung theo quy dinh;

- Tong hop két qua tuyén dung, béo cao Chu tich UBND huyén quyét dinh
phé duyét;

- l:huc hién nhiém wvu, guyén han, tréc,:h nhiém theo Diéu 10, Quy ché t,é)
chire tuyén dung cong chirc cap xa thanh pho Ha N¢i ban hanh kém theo Quyet
dinh s6 31/2023/Qb-UBND ngay 20/12/2023 cia UBND thanh pho Ha Ni.

3. Ban giam sat

- Giam sat qua trinh tuyén dung va dia diém thi theo K& hoach;

- Thuc l}ién nhiém vu, quyén han theo Diéu 48, Quy ché t6 chirc ‘guyén dung
cong chuc cap xa thanh pho Ha NoOi ban hanh kém theo Quyét dinh so
31/2023/QDB-UBND ngay 20/12/2023 cia UBND thanh pho Ha Noi.

4. Ban kiém tra Phiéu diing ky du tuyén

- C6 nhiém vu tlep nhan Phiéu dang ky du tuyen tong hop danh sach va
s6 lugng ding ky du tuyén, bao cao Hoi dong tuyén dung va UBND huyén theo
quy dinh.
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- Thuc }}ién nhi€ém vu, quyén han theo Diéu 11, Quy ché t6 chirc guyén dung
cong chuc cap xa thanh pho Ha N¢i ban hanh kém theo Quyet dinh so
31/2023/QDb-UBND ngay 20/12/2023 cia UBND thanh pho Ha Noi.

5. Phong No¢i vu

- La co quan thuong tryc cua Hoi dong tuyén dyng, tham muu UBND huyén
quy trinh tuyén dung cong chirc lam viéc tai UBND cac x4, thi tran thudc huyén
Dan Phugng nam 2024,

- Tham muu UBND huyén thanh lap Hoi dong tuyen dung, cac Ban giup
viéc ciia Hoi ddng va thyc hién chuy@n mén nghiép vu t chiic tuyén dung;

- T6 chtrc kiém tra d6i chiéu hd so cia ngudi trang tuyén; Phi hop Cong
an huyén, thanh phé x4c minh nhitng trudng hop c6 dau hiéu sir dung bang cap,
gidy to gia, khong dung quy dinh; tham muu xir 1y cac truong hop vi pham theo
quy dinh cua phap luat;

- Tong hop, dé nghi Chu tich UBND huyén phé duyét két qua tuyen dung;
tham muu quyét dinh tuyén dung, bo nhiém vao ngach va xép luong ddi véi nguoi
trang tuyén theo quy dinh;

- B4o c4o theo yéu cau va bao céo két qua tuyén dung vé UBND Thanh phd
qua S& Noi vu;

- Tham muu kiém tra, giai quyét khiéu nai, to cio vé tuyén dung theo tham quyén.
6. Thanh tra huyén, Phong Tw phap

Phéi hop v6i Phong Noi vu thanh 14p Ban giam sat dé giam sat toan bo qua
trinh t6 churc tuyén dung cong chirc xa, thi tran theo quy dinh.

7. Cong an huyén

Ctr can bg, chién sy tham gia cac t6 giup viéc cua Hoi dong, dam bao an
ninh, trat ty, an toan tai cac dia diém lam vi¢c cua Hoi dong tuyén dung trong suot
ky tuyén dung;

B tri phuong tién nhan dé, bao vé dé thi, bai thi tai cac dia diém to chirc
tuyén dung.

8. Trung tim y té huyén

Clr nhan yién y ‘Eé truc tai cac dia diém t(x)o churc tuyén dung dam bdo stc
khoe cho Ho1 dong tuyén dung va thi sinh du tuyén.

9. Phong Tai chinh - Ké hoach

Hudng dan Phong No6i vu xay dung du toan, tham muu UBND huyén cép
kinh phi cho Phong Noi vu tuyén dung cong chuc xa, thi tran; phoi hop Phong
No1i vu quyét todn kinh phi ky tuyén dung theo quy dinh.

10. Cong ty Pién lwc Pan Phwong

C6 Ké hoach dam bao cung cp dién tai dia diém thi tuyén trong nhiing
ngay to chirc tuyén dung.
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11. Vin phong HPND va UBND huyén

Phéi hop Phong Noi vu td chire thuc hién cong tac tuyén dung theo yéu cau.

Trén day la K¢é hoach t6 chuc tuyén dung cong chirc 1am viéc tai UBND
x4, thi tran thuéc UBND huyén Pan Phuo’qg nam 2024. UBND huyén yéu cél}
cac don vi, ca nhan lién quan nghiém tac trién khai thue hién. Trong qua trinh to
cl\n’rc thue hién néu c0 phat sinh vudéng rpéc, cac dpn vi, ca nhan phan anh kip thoi
vé UBND huyén (qua Phong Noi vu) dé giai quyet./ .@/‘
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